
 NORMAS DE PROCEDIMENTOS 
 LABORATÓRIO DE EXPERIMENTAÇÃO GRÁFICA (LEG) 

 1.  Conforme o Art. 19. Da Resolução 1/IISCA, de 12 de Junho de 2018, referente ao uso dos 
 Laboratórios: são usuários dos Laboratórios do IISCA: 

 I. Professores e estudantes (monitores e bolsistas) da graduação e pós-graduação dos cursos 
 vinculados ao IISCA; 

 II. Usuários da UFCA (externos ao IISCA), desde que autorizados pela coordenação do 
 laboratório. 

 2.  O laboratório funciona no turno da tarde e da noite, com variações de horários que serão 
 atualizadas semestralmente conforme aviso na porta da sala. 

 3.  Cada usuário é responsável pelos equipamentos e materiais enquanto estiver utilizando-os. 
 Deve-se garantir o máximo zelo no uso dos recursos do laboratório, para que os equipamentos 
 permaneçam em bom estado e o espaço seja utilizado de forma organizada. 

 4.  O Laboratório de Experimentação Gráfica em Jornalismo (LEG) não se responsabiliza por 
 arquivos salvos nos computadores do Laboratório. Recomenda-se que cada usuário faça o  backup  de 
 seus arquivos em mídias externas antes de finalizar sua utilização do espaço. 

 5.  Os equipamentos e acervos do Laboratório devem ser utilizados exclusivamente para fins 
 acadêmicos e didáticos, seguindo as seguintes regras: 

 I.  O uso de recursos para fins pessoais ou não relacionados ao propósito acadêmico  não é 
 permitido. 

 II.  Todos os itens devem ser manuseados com zelo, para garantir a conservação e o bom estado 
 dos recursos. 

 6.  O empréstimo de câmeras fotográficas do LEG será realizado conforme as seguintes condições: 

 I.  Somente alunos(as) matriculados(as) matriculados nas disciplinas de Design de Notícias, 
 Laboratório de Impresso, Jornalismo Impresso I, Jornalismo  II ou participantes de projetos 
 ligados ao LEG poderão solicitar o empréstimo. 

 II.  O tempo máximo de empréstimo das câmeras fotográficas será de 72 horas, sendo essencial 
 que o prazo seja rigorosamente cumprido. 

 III.  As câmeras fotográficas são destinadas exclusivamente à captura de imagens, sendo vedada a 
 utilização para gravação de vídeos. 



 IV.  Ao retirar uma câmera, o(a) solicitante deverá assinar um termo de responsabilidade, 
 comprometendo-se a pagar pelo equipamento ou arcar com os custos de reparo, caso o 
 equipamento sofra danos durante o uso. 

 7.  Para utilizar o Laboratório de Experimentação Gráfica (LEG), é necessário realizar agendamento 
 prévio, conforme as seguintes normas: 

 I.  O agendamento deve ser feito por meio da plataforma indicada pela coordenação, cujo QR code 
 estará fixado na porta do laboratório. 

 II.  Após realizar o agendamento, o(a) usuário(a) deve enviar um e-mail para 
 legjornalismo.iisca@ufca.edu.br  , informando a data  e o horário reservados. 

 III.  Em caso de cancelamento, também é necessário  comunicar  a desistência por e-mail  com a 
 maior antecedência possível, para que o horário possa ser disponibilizado para outros usuários. 

 8.  O material do acervo do Laboratório de Experimentação Gráfica é de livre acesso para consulta, 
 desde que respeitadas as seguintes condições: 

 I.  Não é permitido o empréstimo ou retirada de qualquer material do acervo 

 II.  Todos os materiais devem ser manuseados com cuidado e higiene, para garantir sua 
 conservação e permitir que o acervo permaneça disponível para uso coletivo. 

 8.  Para garantir o bom funcionamento do ambiente e a preservação dos equipamentos, as 
 seguintes orientações devem ser seguidas: 

 I.  Não é permitido consumir alimentos ou bebidas dentro do laboratório. 

 II.  Não é permitido fumar nas dependências do laboratório. 

 III.  Deve-se evitar desorganizar o espaço de trabalho, os materiais ou os equipamentos. Após o 
 uso, os materiais devem ser devolvidos aos seus respectivos lugares. 

 IV.  É restrito o uso dos equipamentos para fins pessoais ou para atividades incompatíveis com as 
 tarefas acadêmicas. 

 V.  Não é permitido o acesso a sites e softwares de jogos nos computadores do laboratório. 
 Para preservar a segurança dos sistemas, não se deve criar, disseminar ou testar vírus de 
 computador nos equipamentos. 

 VI.  Ao consultar o acervo, deixar os livros e/ou periódicos, em cima das mesas para que a monitoria 
 devolva para a posição correta nas estantes. 

 9.  Em caso de dúvidas ou para mais informações, os usuários podem entrar em contato com a 
 coordenação do Laboratório de Experimentação Gráfica em Jornalismo (LEG) através do e-mail: 
 legjornalismo.iisca@ufca.edu.br 


